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Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa
REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia;

Swiadczenie ustug cateringowych

Warszawa, 25 pazdziernika 2018 r.
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Polska Organizacja Turystyczna
- jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie publiczne o udzielenie zamoéwienia
publicznego i udzielajagca zamoéwienia:

a) adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa

b) fax: +48 22 5367004

c) www.pot.gov.pl

d) e-mail: pot@pot.gov.pl

2. Przedmiot zamowienia:

Polska Organizacja Turystyczna zaprasza do skladania ofert w zapytaniu ofertowym, ktorego
przedmiotem jest Swiadczenie ustug cateringowych. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia
stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Kryteria udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére ztozg wazng oferte w terminie wyznaczonym
do sktadania ofert. Oferta powinna zosta¢ ztoZzona na Formularzu ofertowym (zgodnie z wzorem
stanowiacym Zatacznik nr 2).

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach od 09:00 do 16:00 — Barbara
Polanska, tel. 22/536 70 34, e-mail: barbara.polanska@pot.gov.pl

5. Termin wykonania zamdéwienia: przez 2 lata od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania
kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 w zaleznosci od
tego, co nastgpi jako pierwsze.

6. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy przesyta¢ e-mailem na adres: barbara.polanska@pot.gov.pl lub dostarczy¢ na
adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. Chatubinskiego 8.
W przypadku przesytania oferty e-mailem, nalezy przesta¢ skan podpisanych
dokumentdw.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.11.2018 roku o godz. 11:00.

3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:

Lp. Kryterium Waga kryterium

1. Cena 80 %

2. Serwis 20 %
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1) Kryterium ,Cena” (C) - punkty zostang obliczone w nastepujacy sposdb:
C= len/COXSO

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,Cena”;
C min - Najnizsza cena oferty;

Co - cena oferty badane;j.

2) Kryterium ,Serwis” - punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

gdzie:

S - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,Serwis”;
S min — Najnizsza zadeklarowana kwota za serwis;

So - kwota za serwis oferty badane;j.

2. Obliczenia bedg prowadzone z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zaoferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw po
zsumowaniu punktéw we wszystkich kryteriach.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztoZzonych ofert.

8. Informacje dodatkowe:
1) Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2018 r., poz.1986);
2) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w cze$ci w kazdym czasie,
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania.
4) W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt. 3) Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu udzialu w postepowaniu.

a0 o

Zalaczniki:
e Zalacznik nr 1: Szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia
e Zalacznik nr 2: Wz6r formularza ofertowego
e Zatgcznik nr 3: Wz6r umowy
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Zalacznik nr 1

Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby

spotkan/konferencji organizowanych przez Polska Organizacje Turystyczna.

Poprzez $wiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajacy rozumie ustuge obejmujaca

przygotowywanie, dostarczanie i podawanie positkbw w miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcego. W ramach $wiadczonych ustug Wykonawca bedzie dostarczat catering

sukcesywnie, zgodnie ze zgtaszanym kazdorazowo zapotrzebowaniem przez Zamawiajacego

na wskazane spotkanie /konferencje.

Ustugi cateringowe bedg $wiadczone w siedzibie Polskiej Organizacji Turystycznej ul.

Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa oraz innych miejscach wskazanych przez

Zamawiajgcego, zgodnie z biezacymi zamdwieniami Zamawiajgcego (na terenie miasta st.

Warszawy).

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie:

e przygotowywaé, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego,

e estetycznie podawac positki,

e zapewni¢ liczbe pracownikéw zapewniajgcg sprawng obstuge danego wydarzenia,

e zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazanie, w tym w
szczeg6lno$ci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, obrusy tekstylne,
naczynia, sztutce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby
przewidywanej liczby uczestnikéw spotkania/konferencji,

o Swiadczy¢ ustuge wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych,

e dbac o czystos¢ w trakcie i w miejscu Swiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi

uprzatngé pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.
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Zatacznik nr 2
Zamawiajacy: Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 - 613 Warszawa
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:
|\ 1 0 REGON...corerereserenssesssessessssessessssesssesnees

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, skltadamy niniejsza oferte na $wiadczenie ustug

cateringowych, za cene: .................. ztotych brutto (stownie: ................... ), w tym:
KATEGORIA NAZWA ARTYKULU PORCJA CENA CENA
/GRAMATURA NETTO BRUTTO
(ZA SZT.) (ZA SZT.) (ZA SZT.)
Zupy Krem z warzyw 450ml
(brokutowy,
pieczarkowy,
pomidorowy, zurek,
barszcz biaty, barszcz
czerwony z uszkami
itp. do wyboru) lub
rOwnowazne
Boeuf strogonoff 450ml
Salatki Warzywna 1kg
(tradycyjna)
a) Sledziowa 1kg
b) lososiowa 1kg
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c) mix warzywa i 1kg
kurczak
d) owocowa 1kg
Pierogi Z kapusta 1 porcja (6 szt.)
Z miesem 1 porcja (6 szt.)
Ruskie 1 porcja (6 szt.)
Ciasta Drozdzowe 1kg
Szarlotka 1 kg
Sernik 1kg
Piernik 1kg
Makowiec 1kg
Ciastka drobne | Deserowe 1kg
Przystawki Loso$ plastry z 14 100g
cytryny
Rolada z kurczaka 150g
Jajka faszerowane 12 jajka
Jajka z majonezem 12 jajka
Pasta rybna (np. z 1 porcjal00g
tunczyka)
Pasta jajeczna 1 porcjal00g
Ryba po grecku 1 porcjal00g
Kurczak w galarecie 1 porcja 100g
Bigos 1kg
Chleb Jasny Kromka ok.
100g
Razowy Kromka ok.
100g
Buteczki koktajlowe 1 szt.
Maslo 1 porcja 10g
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Kanapki Masto, wedlina 1 szt.
(szynka, poledwica,
(butka typu salami) warzywa
paryska) (pomidor, papryka,
szczypiorek)
Mastlo, pasta jajeczna, | 1 szt.
pasta z tunczyka,
salata
Masto warzywa
(pomidor, ser Zoétty,
papryka, salata) 1 szt.
Kanapki Masto, wedlina 1 szt.
koktajlowe/ (typu szynka,
bagietka poledwica, salami),
warzywa ( typu
pomidor, papryka,
szczypiorek)
Mastlo, pasta jajeczna, | 1 szt.
pasta z tunczyka lub
rownowazne, salata
Masto, ser z6tty, 1szt.
warzywa
(typu pomidor,
papryka, salata)
Wedliny Szynka 100 g
(wedlug
certyfikatow Poledwica 100 g
spozywczych, z
grupy 5 Salami 100 g
wiodacych
producentow | Pasztet 100 g
na rynku
polskim lub Szynkowa 100 g
zagranicznym)
Boczek wedzony 100 g
Poledwica z indyka 100 g
Kielbasa typu 100 g

zywiecka sucha

Schab pieczony

100 g
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Baleron 100 g

RAZEM

Wykonawca za dostarczenie zastawy stotowej (obruséw, talerzy, szklanek, filizanek, nozy,
widelcéw, bemaréw, podgrzewaczy, ,palika” do bemaréw, termoséw oraz wszelkich innych rzeczy
niezbednych do obstugi oraz okazjonalnie stosownej dekoracji - kazdorazowo pobierze kwote:

............ % wartos$ci zmowienia brutto

Oswiadczam/-y, ze:

1) zapoznali$my sie z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym, akceptujemy je i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

2) uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia;

3) akceptujemy wzor umowy i wyrazamy zgode na zawarcie umowy bez jakichkolwiek
zastrzezen i wylaczen sporzadzonej na jego podstawie;

4) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu skladania
ofert.

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3

Umowa na $wiadczenie ustug cateringowych nr ...,

zawarta w Warszawie w dniu ... r., pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczna z siedziba w (00-613) Warszawie przy ul. Chatubinskiego 8;
REGON 016213775, NIP 525-21-50-196;

reprezentowang przez:

Anne Zabtocka - Sztyber - p.o. Dyrektora Biura Administracyjnego

Haline Trojanowska -Dyrektora Biura Finansowego, Gléwna Ksiegowa

zwang dalej Zamawiajacym

REGON ....cooviiiiiriee , Feprezentowanag Przez: .......coceriveeniessnsnnnns

zwanym dalej Wykonawca

Umowa zawarta w trybie art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U.z20187 r., poz. 1986).
§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
cateringowych wymienionych w ofercie Wykonawcy, stanowiacej zatacznik do Umowy.

2. Na mocy niniejszej Umowy Zamawiajacy zamawia, za$S Wykonawca zobowigzuje sie
$Swiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi cateringowe, zgodnie z warunkami i oferta Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi w siedzibie Zamawiajgcego oraz innych
miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z biezacymi zamoéwieniami
Zamawiajgcego (na terenie miasta st. Warszawy). Poszczeg6lne ustugi cateringowe beda
zlecane przez Zamawiajgcego w formie zamdwien, w ktérych zostanie okreslone menu oraz
termin ich §wiadczenia na co najmniej 2 dni przed dostawg, w formie pisemnej, droga faxowa

lub e-mailem (informacje zawarte w formularzu ofertowym).



1)
2)

3)

4)
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§2

Wykonawca gwarantuje, ze uslugi $wiadczone bedg na najwyzszym poziomie,
a mianowicie:

dostarczone produkty Zywno$ciowe bedg $wiezZe i przyrzadzone w dniu dostawy,

obstuga bedzie swiadczona na wlasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie
obowigzujacymi,

Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego dostarczania positkdw sposréd wymienionych
w zataczniku, w mozliwie w jak najwiekszym wyborze,

Zamawiajacy ma prawo do anulowania zamo6wienia, zmiany menu lub ilo$ci zamawianych

porcji z 1 dniowym wyprzedzeniem, bez jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

§3

Wykonawcy przystuguje od Zamawiajgcego wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy,
kazdorazowo za zrealizowanie zamdwienia wedlug cen jednostkowych wskazanych w
ofercie. Dostarczenie zamo6wienia (facznie z serwisem - zastawg - o ile bedzie potrzebny)
odbywa sie na koszt Wykonawcy .

Laczna kwota wynagrodzenia Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty 30.000,00 zt brutto.

Jesli w trakcie trwania umowy kwota, o ktoérej mowa w ust. 2 zostanie przekroczona,
po zaptaceniu ostatniej faktury umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu.

Zamawiajacy nie ma obowigzku wykorzystania w trakcie umowy catej zadeklarowanej
w ust. 2 kwoty, a Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia.
Wykonawca ma obowigzek wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT, kazdorazowo
po zrealizowaniu zamdéwienia.

Faktury VAT nalezy doreczy¢ Zamawiajacemu pod adres: Polska Organizacja Turystyczna,
ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Za termin ptatnosci Strony uznaja dzien ztozenia polecenia zaptaty przez Zamawiajgcego.
Platno$¢ faktury nastgpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajacego

prawidtowo wystawionej faktury VAT.
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§4
Strony niniejszym ustalajg termin obowigzywania umowy od dnia jej zawarcia przez 2 lata tj. od dnia
.................. do dnia .................. lub do wyczerpania kwoty, ktérej mowa w § 3 ust.2 - w zaleznosci od

tego, co nastgpi jako pierwsze.

§5

1. Poza przypadkami okreslonymi wprost w przepisach Kodeksu Cywilnego Zamawiajgcemu
przystugiwac bedzie prawo odstapienia od umowy rowniez w przypadku:

1) niedotrzymania terminéw realizacji cato$ci lub poszczegdlnych czeSci przedmiotu
umowy;
2) naruszenia wymogow okreslonych w § 2 pkt 1) umowy.

2. 0Oswiadczenie w przedmiocie odstgpienia Zamawiajacego od umowy powinno zosta¢ ztozone
na pi$mie.

3. Zamawiajacy moze skorzystac z przystugujacego mu prawa odstapienia w terminie 30 dni od
daty powziecia wiadomosci o zaistniatej okoliczno$ci uprawniajgcej Zamawiajacego do
wykonania prawa odstapienia.

4. W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 90 dni od powziecia wiadomosci

o powyzszych okoliczno$ciach.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacego kare umowng w razie op6znienia w dostarczeniu towaru:
a) w wysokosci 0,1% wartoSci partii towaru za kazdy rozpoczety dzien opdzZnienia, jezeli
towar nie zostat dostarczony w terminie.
b) w wysokosci 0,1% warto$ci partii towaru za dostarczenie towaru w ilosci
lub jakosci nie odpowiadajacej zaméwieniu /braki ilosciowe lub jakoSciowe.
2. Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
wysokos$¢ kar umownych.
3. W przypadku niedostarczenia danej partii towaru Zamawiajagcemu w terminie okreslonym
w zamoOwieniu, Zamawiajacy moze, zachowujac prawo do kary umownej, zrezygnowac z tej

partii, co nie rodzi zadnych roszczen po stronie Wykonawcy.
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§7
W sprawach spornych strony moga zwroci¢ sie do sgdu powszechnego, wtasciwego ze wzgledu
na siedzibe Zamawiajacego.
§8
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa3 stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Umowa sporzadzona zostata w 2 egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Zatacznik:
1. Oferta Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca



